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SR EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* *

- Operaéni program Vyzkum, vvoj a vzdalévni MINISTERSTVO SKOLSTVI,
Pouzité zkratky
N pracovisté v ulici Nabfezni
BN pracovisté v ulici Bozeny Némcové
P pracovisté v ulici Prdchodni
1-RS SO, p. o. feditel/ka skoly, statutarni organ prispévkové organizace
1A Kolegium VS — kolegium vedeni gkoly, uz$i poradni tym RS
2-1.2ZR5$SZ-N prvni zéstupce RS, statutarni zastupce (statutarniho organu) — N
3-2.ZR5-BN druhy zastupce RS pro 1. stupefi — BN
31-VMS-P zastupce 2. ZRS - vedouci metodického sdruzeni a zastupujici 2. ZRS - P
3.2-VMS - BN vedouci metodického sdruzeni — BN
4 - SPP Skolni poradenské pracovisté
5A-VVSD-P vedouci vychovatelka skolni druziny — P
5B-VVSK-N vedouci vychovatelka skolniho klubu — N
6 — USPS Gtvar systémové podpory $koly
7 -51-83 Skolnici + uklizeeky pro jednotliva pracoviété — N; BN; P
8 - SJ/V $kolni jidelna/vydejna
V1-N vydejna pro pracovisté N — kucharky + uklid
V2 - BN vydejna pro pracovisté BN — kucharky + dklid
V3-P vydejna pro pracovisté P — kucharky + uklid
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EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
Opera¢ni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Struéna charakteristika obsahu jednotlivych pracovnich pozic

1 - Reditel/ka skoly

Ze zédkona odpovida za $kolu jako celek, tzn. za:

dodrzovani zékonu a vyhlasek

zaky a zaméstnance, jejich zdravi a Zivoty
koncepci rozvoje

vzdélavaci proces

personalni fizeni, vedeni a motivovani
pracovniki

ekonomiku
svérené budovy
materialni vybaveni

komunikaci a spolupraci s vnéjsim
prostfedim

1A - kolegium VS — uzsi poradni tym vedeni $koly = 2 — 1. ZRS SZ + pro 2. stupeh - N

Personalni struktura:

zéstupci reditele skoly

zastupce SPP (psycholog/gkolni speciélni
pedagog)

vedouci vychovatelky SD a SK

zéstupce Akéniho tymu pedag. sboru
manazer skoly

zastupce USPS

vedouci stravovaciho provozu

Hlavni ¢innosti:

spolupodili se na operativnim feseni zamér,
problémd, akci a aktivit

podporuje rozvoj komunikace a spoluprace
nejen v rdmci kolegia, ale v rdmci celé skoly
(klima skoly)

podili se na tvorbé koncepce rozvoje skoly

a jejim naplrovani

spolupodili se na pfipravé planu DVPP pro
aktualni skolni rok

podporuje a rozviji rizné formy komunikace
a spoluprace s rodici, zfizovatelem i vefejnosti
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— zastupuje RS v dobé& jeho neptfitomnosti

v plném rozsahu jeho kompetenci
a zodpovédnosti

vykonava fidici funkci v oblastech danych
organiza¢nim schématem

podle potieby spolupracuje z titulu své
funkce s predstaviteli ostatnich Gtvard (3; 4;
6,7, 8)

zodpovida za plsobeni metodikd
vzdélavacich oblasti a jejich soucinnost

navrhuje témata pro DVPP pro PS i skupiny
¢i jednotlivce

— zodpovida za &innost SK (5B, popf. 5A)



KX EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* *

* 5 Kk Opera¢ni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTVI

ADEZE A TELOVYCHC

3 - 2. ZRS pro 1. stupei - BN 3.1 - VMS a zastup 2. ZRS - P 3.2-VMS -BN

— zodpovida za vzdélavaci proces na 1. stupni vede metodické sdruzeni na pracovisti v ul. vede metodické sdruzeni na pracovisti v ul.

- zodpovida za plisobeni vedoucich Prachodni B. Némcove
metodickych sdruzeni na obou pracovistich

Uzce spolupracuje s VMS na pracovisti v ul. Uzce spolupracuje s VMS na pracovisti v ul.
(P; BN) a Uzce spolupracuje s jejich B. Némcové Prdchodni
vedoucimi

poskytuje podle potfeby metodickou poskytuje podle potfeby metodickou

— zodpovidé za &innost SD obou pracovist podporu uciteldm na svém pracovisti podporu ucitelim na svém pracovisti
(BN; P) a spolupracuje s vedouci
vychovatelkou SD

podili se na navrzich témat pro DVP podili se na navrzich témat pro DVPP

podle potteby zastupuje 2. ZRS na zékladé

— navrhuje témata pro DVPP pro PS i skupiny aktualné definovanych kompetenci
¢i jednotlivce

4 - Skolni popradenské pracovisté - SPP 5 - Vedouci vychovatelka SD (BN i P) 6 - Utvar systémové podpory skoly

a vedouci vychovatelka sk (5A; 5B)
Poskytuje poradenskou pomoc a podporu Zajistuje nasleduijici oblasti:

zaklm, uciteldm a rodicdm. zodpovidaji za pfipravu, obsah, organizaci
a pribéh aktivit neformalniho vzdélavan — sekretariat, posta, administrativni ¢innosti
a priru¢ni pokladna

Personalni struktura (optimalni):

zodpovidaji za bezpecnost zakd pro realizaci
akei a aktivit - ekonomika a Ucetnictvi

organizuji a vedou &innost vychovatelek — personalistika — pracovnépravni zalezitosti
zodpovidaji za vybaveni pracovist a jeho
doplfiovani

— Zkolni psycholog (SP)

— Skolni specialni pedagog (SSP)

- logoped (L)

— vychovni poradci pro 1. a 2. stupen
— kariérovy poradce

- metodik prevence (MP)

- asistenti pedagoga

— koordinator SVP
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* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* 5 ** Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

7 - Manazer skoly 8 - Skolni jidelna/vydejna

ma ve své gesci: Vedouci provozu:

— spravu budov a majetku v¢. inventarizaci — fidi provoz obou dalsich vydejnich mist

— organizaci skoleni BOZP a CO
— firmy dodavatelské

— firmy odborné (opravy, havarie)

a zodpovida za personalni zajisténi —
kucharky — vydej, pomocné pracovnice —
nadobi a uklid

— komunikuje a zajistuje (objednava) stravu

— doplrikovou ¢innost — organizaci a rozvoj
s dodavatelem stravy (eMkou)

— Zodpovida za cinnost: ) o . )
— sleduje stav technického a dal$iho vybaveni,

podle potreby zajistuje opravy ¢i dopliovani
vybaveni

- koordinatora ICVT — sprévce siti
- spravce hristé — N
— 8kolnikl - udrzbati na vSech pracovistich

— zodpovida za zvefejnovani jidelnickl
Skoly

— spolupracuje s HES
— organizuje a zajistuje odborna skoleni
z oblasti stravovani

— zodpovida za statisticka hlaseni
Skolnici zodpovidaji za:

— bézné opravy a Udrzbu na svém pracovisti
- kontrolu, odemykani a zamykéani (kbdovani)
ve svéfeném objektu

— préci uklizecek
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