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Uvod

Tento materidl je uréen vedoucim pracovnikiim tzv. vefejnych matefskych $kol* a uvadi prehled nutnych
i doporucéenych krok( pfi prijimani déti k predskolnimu vzdélavani, véetné postupu ve spravnim fizeni.

Material zahrnuje:

7 v

e Informativni ¢asti (oznacené piktogramem I) — v téchto pasazich MSMT informuje o nékterych
zasadnich skutecnostech, odkazuje na jiné zdroje informaci, stanoviska jinych spravnich Gradd apod.

® Doporucujici ¢asti (oznacené piktogramem D) — v téchto pasazich MSMT metodicky podporuje $koly
s tim zamérem, aby dodrzenim nize uvedenych doporucenych postupl vytvorily optimalni podminky
pro vzdélavani déti.

e Zavazné Easti (oznacené piktogramem &) — v téchto pasazich MSMT poskytuje informace vyplyvajici ze
stézejnich pravnich predpisu.

1. Den otevrenych dveri

D Nabidka dne otevienych dvefi umozni rodi¢im seznamit se s fungovanim a prostfedim materské $koly

vevs

2. Stanoveni terminu a mista zapisu k predskolnimu vzdélavani

§ Konkrétni termin (v obdobi od 2. do 16. kvétna) a misto zapisu k predskolnimu vzdélavani stanovi feditel
Skoly v dohodé se zfizovatelem (§ 34 odst. 2 skolského zdkona?2).

3. Stanoveni kritérii pfijimaciho fizeni

D Zikon neuklddd povinnost stanovit kritéria pFijimaciho Fizeni, nicméné jsou nezbytnd v pfipadé, ie
matefska $kola nemuzZe vyhovét viem uchazecim.? Zakladem jsou zdkonna kritéria, resp. podminky pro
prijeti. Kritéria mohou byt stanovena sestupné (primarné jsou pfijimany déti dle prvniho kritéria, pfi
vysSim poctu déti se pristoupi k druhému kritériu atd.), nebo mize byt za jednotliva kritéria stanoven
pocet bodd, jejichz soucet pak rozhodne o vysledném poradi.

1 0O tzv. veFejné gkole se mluvi, je-li zfizovatelem pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly stat, kraj, obec nebo dobrovolny
svazek obci. Spadovost se tyka pouze skol zfizovanych obci nebo dobrovolnym svazkem obci a netyka se lesnich matefskych
Skol.

2 74kon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani ($kolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

3 Dle zdkona je tfeba stanovit kritéria pouze u tzv. zaméstnaneckych matefskych $kol, kdy kritéria stanovi zfizovatel (§ 34 odst.
8 skolského zakona).
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§ Podminkou pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani je podrobeni se stanovenym pravidelnym oékovanim (nebo
naplnéni nékteré z vyjimek).4 To se netyka déti — uchazecu, ktefi maji plnit povinnost predskolniho
vzdélavani.

§ Dale je tieba respektovat zakonné (pfednostni) kritérium: PFednostni pfijeti tzv. spadovych® déti, které
pred zacatkem skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku.

I Stanoveni dalsich kritérii je v kompetenci feditele $koly. Pro volbu vhodnych kritérii lze vyuZit napf.
doporuéeni vefejné ochrankyné prav k rovnému pfistupu k pfedskolnimu vzdéldvani.b Zohlednit Ize
napriklad vék ditéte. Poslednim kritériem (pro pfipad, Ze dle ostatnich kritérii je shoda mezi vice détmi,
ale jiz neni dostatecna kapacita) je losovani.

D Soucasti kritérii je také stanoveni poétu prijimanych déti. Matefska $kola neni povinna pfijimat do pIné
kapacity a mlze si stanovit i nizsi pocet prijimanych déti, nez jaky dovoluje kapacita, pokud nejde
o spadové déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku. Pokud by se
tedy pfrihlasilo vice téchto spadovych déti, je materska skola povinna je pfijmout i nad rdmec stanoveného
poctu, a to az do pIné kapacity (§ 34 odst. 3 Skolského zakona).

§ V roce 2022 nejdfive prob&hne bézny zépis, feditel $koly pak vidy vyhldsi dal3i zapis pro déti pFichozi
z Ukrajiny podléhajici docasné ochrané (k tomu bliZe viz dale: ¢ast 11).

§ Reditel $koly v pribéhu obou zapisti postupuje na zakladé pfijimacich kritérii, ktera pfedem vyhlasil.
Ptitom je povinen pfijmout déti s narokem na pfijeti (tj. déti s trvalym pobytem nebo v ptipadé cizince
s mistem pobytu ve Skolském obvodu, které pred za¢atkem Skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho roku
véku). Prijeti ostatnich déti se pak fidi pfijimacimi kritérii. Podrobnéjsi informace jsou uvedeny
v metodickém komentari k zdkonu Lex Ukrajina pro oblast regionalniho Skolstvi.

4. Zverejnéni a priprava dokumentace

§ Termin a misto zapisu k pfedskolnimu vzdélavani je tfeba zveFejnit zplsobem v misté obvyklym (zpravidla
budova, resp. plot aredlu materské skoly, vyvéska zfizovatele, webové stranky materské Skoly
i zfizovatele).

D Stejnym zplsobem by méla byt zvefejnéna i informace o viech moinych zplisobech podéni 7adosti
o pfijeti k predskolnimu vzdélavani:
a) osobng,
b) postou,
c) datovou schrankou,
d) e-mailem s uzndvanym elektronickym podpisem,

4 MateFska skola mizZe pFijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemUzZe ockovani podrobit pro kontraindikaci. Netyka se déti plnicich povinné predskolni vzdélavani.
(§ 50 zakona €. 258/2000 Sh., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisu.)

5> Spadovymi jsou déti, které maji misto trvalého pobytu, v pFipadé cizinct misto pobytu, v pfisludném 3kolském obvodu, nebo
jsou umisténé v tomto obvodu v détském domoveé (§ 34 odst. 3 Skolského zakona).

6 https://www.ochrance.cz/uploads-import/ESO/25-2017-DIS-
JMK_Doporuceni_k_rovnemu_pristupu_k_predskolnimu_vzdelavani.pdf
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Pokud by bylo podani uc¢inéno pomoci jinych technickych prostiedki (napf. e-mailem bez uznavaného
elektronického podpisu, telefaxem apod.), je nutné jej do 5 dnli ze strany zakonného zastupce potvrdit
jednim z vyse uvedenych zplisob.

D Stejnym zplsobem je vhodné zvefejnit kritéria pfijimaciho fizeni.”

D Je vhodné pfipravit pouéeni Géastnika Fizeni (§ 4 odst. 2 spravniho fadu®). Obsahuje zejména pouceni
o pravu nahlizet do spisu. Praktické je konkretizovat misto a ¢as pro vyuZziti téchto prav (stanovit konkrétni

hodiny, kdy bude napf. v kancelafi skoly k dispozici spis k nahlédnuti. Pouceni véetné konkretizace je
vhodné zverejnit jiz spolu s terminem a mistem zapisu a dal$i dokumentaci.

§ Ucastnikiim, jejichz 7adosti nebude vyhovéno, je tfeba umoznit vyjadfit se k podkladdm rozhodnuti
(§ 36 odst. 3 spravniho fadu). Podstatou tohoto postupu je informovat Zadatele, Ze je ukonceno
shromazdovani podkladll rozhodnuti a Ze se k nim muZe vyjadrit. Jde o Ukon ze strany Skoly smérem
k Ucastnikovi fizeni. Je na Skole, jakym konkrétnim zptGsobem toto pravo naplni.

D Vhodné je dat k dispozici (na web, v listinné podobé v kancelafi 8koly, u zfizovatele apod.) formulaf
zadosti o prijeti k predskolnimu vzdélavani, ktery obsahuje i formuldf pro potvrzeni |ékare pro déti
a dorost ohledné pInéni podminky oc¢kovani.

D Zpravidla si $koly jiz pfedem pFipravuji i vzor rozhodnuti (pfijeti i zamitnuti Zadosti).

5. Prtibéh zapisu

D Vhodné je uskuteénit zapis za pfitomnosti déti. Neformalni setkani v prostfedi mate¥ské skoly i budoucich
spoluzakl je vyznamnou motivacni udalosti. Jde zaroven o prvni moment, kdy Ize s rodici konzultovat
pripravu na predskolni vzdélavani (https://www.msmt.cz/ministerstvo/novinar/desatero-pro-rodice-
deti-predskolniho-veku) i pripadné specialni vzdélavaci potreby a vcas tak doporucit navstévu skolského
poradenského zafizeni.

§ Uchazedlim je tfeba pFidélit registraéni &isla, pod nimiz budou zvefejnény vysledky pfijimaciho Fizeni
(8§ 183 odst. 2 skolského zakona).

I Mnohé informaéni systémy pro mateiské skoly kromé evidence déti umoZfiuji i administraci tzv.
»elektronickych predzapisi“ do materské Skoly. Prostrfednictvim téchto moduld muze Skola umoznit
rodi¢im vyplnit potfebné Udaje do interaktivniho formulare a nasledné si vygenerovat samotnou Zadost.
Tuto vygenerovanou zadost rodic¢ spolu s prilohami (potvrzeni o ockovani, pripadné dalsi dokumenty nebo
doklady dle stanovenych kritérii) doruci skole jednim z vyse uvedenych zarucenych zpisobU. Tzn. rodic¢
vygenerovanou zadost vytiskne, podepiSe rukou a doruéi osobné nebo postou, anebo podepise
uznavanym elektronickym podpisem a zasle e-mailem (podpis neni nutny, pokud rodi¢ Zadost zasle
prostfednictvim datové schranky). Informacni systém umozni skole dale s vyplnénymi Udaji pracovat,
generovat rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ¢i zaevidovat pfijaté dité do matriky. Tento postup vsak nikdy
nemuze byt povinny a Skola musi akceptovat i Zadost, ktera nebyla vygenerovana ze systému skoly.

7 Kritéria pro pfijeti do tzv. zaméstnanecké matefské $koly musi byt zvefejnéna zplsobem umoZiiujicim dalkovy pFistup
(§ 34 odst. 8 skolského zakona).
8 Z&kon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich ptedpis.
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§ Z4dost mlze podat jeden ze zakonnych zastupcd.® Pokud by si ale Feditel $koly byl védom neshody mezi
zakonnymi zastupci o volbé skoly (napfiklad pri doruceni nesouhlasu druhého rodic¢e s podanou Zadosti
o pfijeti) odkaZe zakonné zastupce na soud®® a spravni fizeni pferusi (§ 64 spravniho Fadu).

6. Posouzeni podkladii pro rozhodnuti a rozhodnuti

§ Matefska $kola shromazdi véechny podklady nutné pro rozhodnuti o pfijeti véetné pfipadnych vyjadreni
Ucastnikd Fizeni (§ 36 odst. 3 spravniho fadu).

§ Reditel $koly vydé rozhodnuti bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dnil od zahéjeni Fizeni (§ 71
spravniho radu).

§ V odlvodnéni rozhodnuti o nepfijeti musi Feditel $koly uvést vechny skute¢nosti, které byly podkladem
pro rozhodnuti, se vsemi podklady se musi vyporadat (zejména uvede kritéria pfijimaciho fizeni, jak
uchazec splnil kritéria a vyporada se s pripadnym vyjadrenim Gcastnikl fizeni dle § 36 odst. 3 spravniho
radu).

7. Oznameni rozhodnuti

§ V pfipadé kladnych rozhodnuti o pfijeti zvefejni $kola na pFistupném misté ve kole (pfipadné ijinym
zplUsobem) seznam uchazecu pod pridélenym registra¢nim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece;
seznam je zverejnén alespon na dobu 15 dnd a obsahuje datum zverejnéni (§ 183 odst. 2 skolského
zakona). Zverejnénim seznamu se rozhodnuti povaZzuje za oznamené.

§ § V ptipadé zamitnuti 74dosti (nepfijeti) je rozhodnuti doruéeno uchazedi, resp. zakonnému zastupci do
vlastnich rukou

a) osobng,

b) prostrednictvim datové schranky,

c) prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb,

d) na pozadani adresata na jinou adresu (napf. e-mail, v takovém pripadé musi ucastnik potvrdit
prevzeti e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem).

Pokud neni doru¢ovano na misté, je tfeba dorucit pfednostné do datové schranky fyzické osoby. Pokud

ji zakonny zastupce nema zfizenu, dorucuje se prednostné na jinou adresu (pismeno d) vyse), jinak na

adresu trvalého pobytu.

% Viz zejména § 876 odst. 3 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd.
10viz § 877 odst. 1 obéanského zakoniku.
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8. Odvolani a nabyti pravni moci rozhodnuti

§ Pokud se uchaze¢ nevzdal prava na odvoldni, mize se odvolat ve lhité 15 dnd ode dne ozndmeni
rozhodnuti (dle pouceni uvedeného v rozhodnuti). Odvolani se podava prostfednictvim reditele Skoly
a rozhoduje o ném mistné pfisludny krajsky dfad.?

§ Rozhodnuti nabyva pravni moci marnym uplynutim Ihiity pro podéni odvolani, vzdanim se préva na
odvoldni, nebo ozndmenim rozhodnuti vydaném na zdkladé podaného odvolani (§ 73 a nasl. spravniho
radu).

9. Schuzka s noveé prijatymi détmi

D Praktické je uspofadat schizku s nové pfijatymi détmi a jejich zakonnymi zastupci. Vysvétlit chod
materské skoly, predstavit ucitele a predat potfebné dokumenty (evidencni listy, informacni materialy
atd.).

10. Doplnujici informace: Jiné formy plnéni povinného predskolniho
vzdélavani, neprihlaseni ditéte k povinnému predskolnimu vzdélavani

I Dité mGze plnit povinné predikolni vzd&lavani jinym zplsobem. Nejpozd&ji 3 mésice pred pocatkem
Skolniho roku je zdkonny zdstupce povinen skole oznamit rozhodnuti plnit povinné predskolni vzdélavani
jinym zptisobem.? Muze jit o

a) individualni vzdélavani ditéte dle § 34b Skolského zakona (v tomto pripadé ovsem jde o dité prijaté
k predskolnimu vzdélavani),

b) vzdélavaniv pripravné tridé zakladni Skoly nebo ve tridé pripravného stupné zakladni skoly specialni,

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo $kolstvi, mladeze
a télovychovy povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Materskd Skola zkontroluje seznam tzv. spadovych déti dodany zfizovatelem, seznam pfijatych
spadovych déti a ozndmeni podle predchozi odstavce. Pokud nemad informaci o nékterych spadovych
détech, ucini ozndmeni o podezreni ze spachani prestupku mistné prislusnému obecnimu uradu obce
s rozsifenou pUsobnosti (https://www.msmt.cz/vzdelavani/predskolni-vzdelavani/stanovisko-

ministerstva-prace-a-socialnich-veci-a).

1 Viz § 81 a nasl. spravniho Fadu.
12Viz § 34a odst. 5 a 6 a § 34b odst. 1 $kolského zakona.
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11. Odli$nosti pfi pfijimacim Fizeni cizinch, kterym byla v CR poskytnuta
docasna ochrana podle zakona o nékterych opatrenich v souvislosti
s ozbrojenym konfliktem na uzemi Ukrajiny

I Déle je Fedeno vzdélavani cizincd,
a) kterym byla poskytnuta docasna ochrana v souvislosti s valkou na Ukrajiné (prokazuje se vizovym
Stitkem nebo zaznamem o udéleni docasné ochrany), nebo
b) kterym bylo udéleno vizum k pobytu nad 90 dnii za Géelem strpéni pobytu na uzemi CR, ktery se
nové automaticky ze zakona povazuje za vizum pro cizince s docasnou ochranou (prokazuje se
udélenym vizovym Stitkem nebo razitkem v cestovnim pasu),

dale ,,Cizinci”.

§ Na Cizince se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, spadova je $kola podle mista pobytu (§ 34a odst.
1 a § 34 odst. 3).

D Nastup do $koly je vhodny aZ ve chvili, kdy je dité na n&j pfipraveno a nevnima jej jako stresujici udalost.
Neni nutné se hlasit bezprostfedné po pfijezdu. Nejdfive je potfeba vyresit trvalejsi misto pobytu,
materidlni a financni zabezpeceni, zacit pracovat na odstranéni jazykové bariéry. Po dobu prvnich tti
mésicd pobytu na Uzemi CR neni potifeba se pfihlasit do $koly. VyuZit je moZné napf. pobytu
v adaptacnich skupinach. Informace o adaptacnich skupinach jsou zvefejnény na edu.cz/ukrajina.

I Kroky podle tohoto dokumentu se vztahuji v plném rozsahu i na Cizince, s nasledujicimi odlinostmi.

§ Urcen je dalsi zapis vyhradné pro Cizince od 1. 6. do 15. 7. 2022 v terminu stanoveném feditelem $koly.
V tomto terminu se mohou ptihlasit pouze Cizinci. Naopak pokud by se Cizinec pfihldsil na dfivéjsi termin,
reditel skoly pfihlasku zahrne aZ do tohoto dalSiho zapisu (§ 2 odst. 5 a 6 zakona ¢. 67/2022 Sb.).

I Povinnost vyhlaseni dal3iho zapisu platii pro pFipad, kdy je sou¢asna kapacita $koly naplnéna, nebot pocet
podanych Zadosti je v takovém pripadé signdlem pro zfizovatele, Ze musi situaci resit.

§ Prihladku podavaji zakonni zastupci. Podle ukrajinského prava mize byt zdkonnym zastupcem i prarodic,
zletily sourozenec, viz informace MPSV, str. 2-3.

D Prihladky se podavaji a spravni fizeni je vedeno v Eeském jazyce, nicméné Feditel $koly akceptuje také
dvojjazyénou pfihladku podle zvefejnéného vzoru MSMT. Skola mize také sdélit, Ze nevyZaduje pieklad,
pokud by byla podana prihlaska vyhradné v ukrajinském jazyce (pokud by takto Skola nesdélila, ma
vyzadovat Uredné ovéreny preklad do ¢eského jazyka, § 16 odst. 2 spravniho radu).

D Vvzhledem k tomu, Ze seznam pFijatych déti i rozhodnuti o nepfijeti se vyhotovuji v éeském jazyce, feditel
Skoly zaroven zasle sdéleni o prijeti/nepfrijeti v éeském a ukrajinském jazyce podle vzoru zverejnéného na

edu.cz/ukrajina.

§ Pokud Feditel spadové koly cizince z dGivodu plné kapacity nepfijme, bezodkladné informuje o této situaci
ztizovatele.
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