
TUTORIÁL 
PRO ŠKOLY VEŘEJNÉ

K POVINNÉMU SBĚRU DAT /ZÁVĚREČNÉ VYÚČTOVÁNÍ 
2023

NPO 3.1 INOVACE VE VZDĚLÁVÁNÍ V KONTEXTU 
DIGITALIZACE

.

PREVENCE DIGITÁLNÍ PROPASTI
Vyplňte 

a uzavřete 
v systému IS-NPO 

do 28. 2. 2024



https://is-npo.msmt.cz



Přihlašovací údaje byly 
doručeny již na počátku 
roku 2023 z e-mailové 
adresy is-npo-31@npi.cz



Pro obnovení hesla stačí zadat IDENTIFIKAČNÍ ČÍSLO organizace.  

Nebo uveďte e-mail školy uvedený v IS-NPO v profilu. 

Pokud si nejste jisti e-mailem, který je uveden v profilu školy v IS-NPO, použijte 
„záchranný kruh“ z úvodu stránek a napište na uživatelskou podporu…



https://is-npo.msmt.cz/napoveda/zeptejte-se



Požádejte o přihlašovací údaje na aktuální e-mail školy a IČ



Po přihlášení doporučujeme 
aktualizovat profil organizace







Vyberte projekt DIGIPOMŮCKY 
/DIGIPROPAST (postupně 
vyplňte oba formuláře) podle 
evidenčního čísla z roku 2023

Školy obdržely finanční prostředky na jednu nebo obě části 
finanční podpory, podle toho se jim zobrazují v seznamu. 





Jakmile vyplníte všechny části formuláře, objeví se vlevo zelená „zatržítka“. 
Vpravo vedle tlačítka „náhled“ se objeví „uzavřít závěrečnou zprávu“ 
(DOKUD NEJSOU VŠECHNA POLE VYPLNĚNÁ, toto tlačítko k uzavření 
závěrečné zprávy není zobrazeno, více v závěru tutoriálu). 





Po uložení kapitoly 1 se zobrazí zelené „zatržítko“ splnění 
 - a formulář se automaticky přesune na „úvod“, zvolte další blok k vyplnění 
formuláře



PŘIPRAVTE SI ÚČETNÍ DOKLADY ZA ROK 2023, 
KTERÉ SE VZTAHUJÍ K NÁKUPŮM Z NPO



ÚDAJE VYPLŇOVANÉ V NÁSLEDUJÍCÍ ČÁSTI FORMULÁŘE 
MUSÍ BÝT V SOULADU S PŘIDĚLENÝM ROZPOČTEM Z NPO 

S ÚČELOVÝM ZNAKEM

 UZ 330 88 
V PŘÍPADĚ, ŽE JSTE DOPLATILI NĚKTERÉ POLOŽKY Z JINÉHO 

ROZPOČTU, VYZNAČTE NA ÚČETNÍM DOKLADU. 
DO FORMULÁŘE PIŠTE POUZE CENU A POČTY KUSŮ 

ZAŘÍZENÍ, KTERÁ BYLA POŘÍZENA Z NPO!



Napište do části „Vrácené finanční 
prostředky“ hodnotu „0“, pokud 
jste všechny finanční prostředky 
vyčerpali. Nebo uveďte přesně na 2 
desetinná místa, kolik jste vrátili 

Pokračujte níže ve vyplňování 
formuláře



Napište pouze takový počet kusů, který 
odpovídá ceně, kterou uvádíte následně 
v NÁKLADECH z NPO. To znamená, že 
náklady dělíte částkou za jedno zařízení 
a výsledkem je = počet kusů zařízení. 
Pokud vychází na desetinná místa, vždy 
zaokrouhlete nahoru na celé číslo. 



NAPŘÍKLAD:

škola pořídila:
TABLETY:
4 
Náklady z NPO: 
32000 Kč
(1 tablet pořízen za 8000 Kč)

CHYTRÉ HODINKY:
2 
Náklady z NPO: 
18000 Kč
(1 hodinky pořízeny za 12000 Kč, náklady 
z NPO 18000 Kč a 6 tisíc Kč bylo 
doplaceno z jiného zdroje)



NAPŘÍKLAD:



NAPŘÍKLAD:



NAPŘÍKLAD:

Před uložením zkontrolujte, že 
součet celkových nákladů  
nepřevyšuje přidělené finanční 
prostředky. 





škola pořídila do mobiliáře k zápůjčce 
žákům 4 tablety + 2 chytré hodinky = 6
Počet musí být minimálně 6 (nebo více)

V druhé otázce jde pouze o odhad 
zapůjčených zařízení žákům 15 – 29 let a 
výhradně z NPO a jedná se o rok 2023



Nutno vyplnit souhlas 
k potvrzení splnění 
stanoveného účelu ve Věstníku 

Zvolte dle skutečnosti jednu 
nebo obě možnosti



Vždy musí probíhat nějaký druh výběru 
dodavatele = výběrové řízení

NAPŘÍKLAD



NAPŘÍKLAD

01.01.24

Frima x.a.s.

Jméno Příjmení, nar. 2024

12345678
Napište pouze IDENTIFIKAČNÍ 
ČÍSLO A STISKNĚTE 
„Načíst údaje z registru“ 
a údaje se automaticky načtou… 
a stiskněte:
PŘIDAT DODAVATELE / ULOŽIT



Po přidání dodavatele se 
zobrazí souhrn informací:

Je zapotřebí přidat 
všechny skutečné 
majitele dodavatelů, od 
kterých jste nakupovali… 
(musí souhlasit s účetními 
doklady)

01.01.24

Frima x.a.s.

Jméno Příjmení, nar. 2024

12345678



Pokud jste již v kapitole 4.1 
uvedli v ESM skutečné 
majitele dodavatelů a nemáte 
žádné skutečné majitele 
dodavatelů z RŽP, pak zvolte 
prostřední možnost.
Pokud jste neuvedli žádné 
skutečné majitele dodavatelů 
v kap. 4.1 ani 4.2, pak zvolte 
poslední možnost a přejděte 
k vyplňování kapitoly 4.3

Vyplňte tuto kapitolu, pokud máte dodavatele v RŽP



Vyplňte tuto kapitolu OSTATNÍCH 
DODAVATELŮ, pokud skuteční majitelé 
nepatří do ESM ani RŽP např. zahraniční 
dodavatelé. 





Dbejte na dodržování střetu zájmu, to 
znamená, že při nakupování /výběrovém 
řízení /rozhodování… nedošlo ke střetu 
zájmu a nejste jako statutární zástupce 
příjemce ve střetu zájmu…

Pokud ke střetu zájmu nedošlo, zvolte 
čestná prohlášení a uložte

Dbejte na dodržování vyloučení střetu 
zájmu, tzn. aby při nakupování 
/výběrovém řízení /rozhodování… 
nedošlo ke střetu zájmu a nebyli jste jako 
statutární zástupce příjemce ve střetu 
zájmu…

Pokud ke střetu zájmu nedošlo, zvolte 
čestná prohlášení a uložte



Zvolte zatržítko, protože veřejné školy 
nemají povinnost zapisovat… dle výše 
uvedeného zákona, proto tuto volbu 
potvrďte (jinak tomu je u škol 
soukromých a církevních…)



Vyplňte další čestná prohlášení v kap. 5.6
a údaje o statutárním zástupci v kap. 5.7, 
který vyplnil tento formulář a čestná 
prohlášení



Dodržte tento postup



Jakmile vlevo budou všechna zatržítka „svítit“ zeleně, objeví 
se v úvodu vpravo nahoře vedle tlačítka „náhled“ také nové 
tlačítko: 
„UZAVŘÍT ZÁVĚREČNOU ZPRÁVU/VYÚČTOVÁNÍ V IS

Vpravo nahoře si prohlédněte náhled „závěrečné zprávy o vyúčtování“ 
a v případě souladu se skutečností tlačítkem vedle vpravo nahoře 
UZAVŘETE ZÁVĚREČNOU ZPRÁVU /VYÚČTOVÁNÍ V IS. 







Po kontrole závěrečné zprávy v NÁHLEDU, stiskněte tlačítko: 
„UZAVŘÍT ZÁVĚREČNOU ZPRÁVU / VYÚČTOVÁNÍ V IS. 
Přejděte do úvodu stránky Projekty/3.1 Veřejné školy a zkontrolujte, že se po 
uzavření změnil stav projektu na „Závěrečná zpráva uzavřena v systému 
(neposílejte na MŠMT, dokud nebudete vyzváni)“. Instrukce k odeslání na 
MŠMT se týká pouze škol soukromých a církevních. Pro školy zřizované 
krajem, obcí nebo dobrovolným svazkem obcí je to konečný stav, pokud 
nebude vrácena zpráva k opravě, to znamená, že stav projektu se může změnit 
na: „Závěrečná zpráva vrácena k opravě“ – informaci školy obdrží e-mailem 
(uvedený v profilu) včetně kontaktu, na koho se obrátit v případě nejasností. 



Zkontrolujte, že po uzavření závěrečné zprávy se změnil stav z „Podpořený“ na „Závěrečná zpráva uzavřena v systému…“
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▪ NPO 3.1 DIGIPROPAST/DIGIPOMŮCKY – VEŘEJNÉ ŠKOLY. V polovině ledna 2024 byl 
zpřístupněn formulář k vyplnění závěrečného vyúčtování finančních prostředků. 
Dle stanovených podmínek ve Věstníku jsou školy povinny tento formulář vyplnit 
nejpozději do 28. 2. 2024.

▪ Po vyplnění a odeslání povinného sběru dat / závěrečné zprávy o vyúčtování 
v˙systému IS-NPO se změní stav z_"Podpořený" na "Závěrečná zpráva uzavřena 
v˙systému (neposílejte na MŠMT, dokud nebudete vyzváni). Zkontrolujte, že na 
tento stav po vyplnění je uveden!

▪ Po kontrole ze strany MŠMT budete vyzváni k případné opravě. Informováni 
o˙tom budete e-mailem, který jste uvedli v systému IS-NPO pro komunikaci. 
V˙případě, že formální kontrola proběhne bez výzvy k opravě, stav projektu se 
změní na “Závěrečná zpráva zkontrolována, odešlete na MŠMT”. Instrukce 
k˙odeslání na MŠMT se týká pouze škol soukromých a církevních. 

▪ Dotazy pište zde: https://is-npo.msmt.cz/napoveda/zeptejte-se/


	Snímek 1: Tutoriál  pro školy veřejné k povinnému sběru dat /závěrečné vyúčtování  2023  NPO 3.1 Inovace ve vzdělávání v kontextu digitalizace . prevence digitální propasti 
	Snímek 2
	Snímek 3
	Snímek 4
	Snímek 5
	Snímek 6
	Snímek 7
	Snímek 8
	Snímek 9
	Snímek 10
	Snímek 11
	Snímek 12
	Snímek 13
	Snímek 14
	Snímek 15: Připravte si účetní doklady za rok 2023, které se vztahují k nákupům z NPO 
	Snímek 16: údaje vyplňované v následující části formuláře  musí být v souladu s přiděleným rozpočtem z NPO  s účelovým znakem  UZ 330 88  v případě, že jste doplatili některé položky z jiného rozpočtu, vyznačte na účetním dokladu.  do formuláře pište pouz
	Snímek 17
	Snímek 18
	Snímek 19
	Snímek 20
	Snímek 21
	Snímek 22
	Snímek 23
	Snímek 24
	Snímek 25
	Snímek 26
	Snímek 27
	Snímek 28
	Snímek 29
	Snímek 30
	Snímek 31
	Snímek 32
	Snímek 33
	Snímek 34
	Snímek 35
	Snímek 36
	Snímek 37
	Snímek 38
	Snímek 39
	Snímek 40
	Snímek 41: Informace k povinnému sběru dat 2023

